KOHTPOJIBHBIE BOITPOCHI JJISA HOAT'OTOBKU
K ANOOEPEHIHIUPOBAHHOMY 3AYETY
IO YYEBHOM JUCIHUTILJINHE
OI1.02 JoxkyMeHTaIMOHHOE O0eclieYeHue YIpaBJIeHusl
no npogeccuu CIT1O 09.01.03 OnepaTop nHPOPMAITMOHHBIX CHCTEM M PECYPCOB

Teopernueckue BONNPOCHI:

1. Tonsitue o nokymeHTupoBanuu. Knaccuduxamus qokymeHToB. TpeboBaHus
K COCTaBJICHUIO U 0)OPMIICHUIO JIEJIOBBIX TOKYMEHTOB.

2. 3aKoHOJATEIbHOE u HOPMAaTUBHO-TIPABOBOE peryJMpoBaHue
JIOKYMEHTAIMOHHOTO 00ECTICUeHHS! YIIPABIICHUS.

3. Buapl u oOpasipl 0JIaHKOB TOKYMEHTOB.

OO6mue cBenenus o pekBusuTax. OpopmieHre peKBU3UTOB TOKYMEHTOB.

5. TpeboBanuss k Omankam u pekBmsutam no ['OCT P 7.0.97-2016
«Hanmnonanenbeiid cranaapTt Poccuiickoin @enepanuu. Cucrema CTaHIapTOB
no  uwHbopmaluy,  OUOIMOTEUHOMY M U3JIATEIbCKOMY  JCIy.
OpraHu3alMoOHHO-paclopsAUTENbHAS ~ JIOKyMeHTauusa. TpeOoBaHuUS K
0(OpMIICHUIO TOKYMEHTOB".

6. TpeboBanus K TeKCcTy JoKyMeHTa. CTHIIb TEKCTa JIETTOBBIX JOKYMEHTOB.

7. OpraHu3allMOHHbIC, PACHOPSAUTEIbHBIE W WH()OPMAIIMOHHO-CIIPABOYHbIC
TOKyMeHTbl. @DMHAaHCOBasA JOKyMeHTalus. JloroBopHas JOKyMEHTAIusI.

8. IlpaBuna opopMiieHUs U BbIIaUU KOMUNA JOKYMEHTOB.

9. HoxymeHnTo000poT. Opranusanuu J0KyMEHTOO00pOTa.

10. Texnomoruss pabOTBI C BXOAANIUMH, HCXOIAINIMMH UM BHYTPEHHHMH
TOKyMeHTamMu. Perucrpanusi JOKyMEHTOB.

11. ABTroMaru3aius MPOLIECCOB JOKYMEHTAILMOHHOTO oOecrieueHus
yIpaBJICHHUS.

12. Opranmuzamust paboThl ¢ JOKYMEHTaMH, UMEIOIMIMMH TPU(PBI OrpaHUICHHS
JoCTymna. 3aKOHOAATEebHO-HOPMATUBHBIE aKThl B o0iacTu oOecreueHus
MH(OPMAIMOHHOW ©0€30MacHOCTH, 3allUThl TOCYAAPCTBEHHOW TalHBI U
KOH(UIESHIIUAIBHOW UH(POPMAITUH.

13.3akoHO/aTenbHasT W HOPMATHBHAsT OCHOBAa XpaHEHUs JIOKYMEHTOB.
Homenknatypa nen. [lopsimok yHUUTOXEHUS JOKYMEHTOB.
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